Aszari Kozos (")nkorményzati Hivatal

SZAMVITELI POLITIKA




Bevezetd

A koltségvetési szerveknek a szamvitelrd] sz616 2000. évi C. térvény (a tovédbbiakban: Szt.)
14. § (4) és (5) bekezdésében €s az llamhéztartds szamvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) és (7) bekezdésében foglaltak szerint el kell
késziteniilk a szamviteli politikajukat.

I. Altalinos rész
1. A szamviteli politika hatilya

Az Aszéri Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovibbiakban: Hivatal), Aszar Kozség
Onkorményzat, Kerékteleki Kozség Onkorményzat (a tovabbiakban mindkettd:
Oonkorméanyzat) valamint az altaluk alapitott és fenntartott, gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervek — Aszari Kucké Ovoda és Kerékteleki Micimacké Ovoda
(a tovabbiakban mindkettd: intézmények) szdmviteli, pénziigyi, informicié szolgéltatasi
feladatait a Hivatal latja el. Ebbdl kovetkezGen a szdmviteli politika, mint szamviteli
rendszer hatélya a Hivatalra terjed ki.

2. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja olyan szamviteli rendszer (kényvvezetési és az azt alatamasztd
bizonylati rendszer) kialakitésa, amely alapjén az Gsszeéllitott éves kltségvetési beszémold
megbizhat6 és valds képet nyijt a gazdalkodésrdl, illetve a vagyoni, pénziigyi, j6vedelmi
helyzetr6l és ez megfelel mind az Szt., mind az Ahsz., illetve egyéb jogszabalyi
el6irasoknak.

A szdmviteli politikdban meg kell hatérozni az alkalmazott szimviteli rendszer szabélyait,
mikddtetésének rendjét, amely alapjan Sssze kell 4llitani a vagyoni, pénziigyi, jévedelmi
helyzetr6l a megbizhaté és valés képet bemutatd éves koltségvetési beszamolét. A
szamviteli politika hozzdjarul és megalapozza a Hivatal vezetéséhez, a megfeleld
informéciok elballitisdhoz szikséges belsé szabélyozasi rendet, megfogalmazza azokat az
elvarasokat, moédszereket, megoldasokat, amelyekre a koltségvetési szervnek az adott
jogszabalyi keretek kozott lehetdsége van.
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3. A szimviteli politika elkészitéséért felelos személyek

A szamviteli politika kialakitaséért, végrehajtasaért a jegyz0 a felelds. Ez a felelGsség
azonban nem mentesiti Hivatal pénziigyi vezetdi feladatokkal megbizott dolgozdjat a
szamviteli politikAval kapcsolatos feladat-ellatasi kotelezettség alol.

Tekintettel arra, hogy a Hivatal 6ndllé gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, a szémviteli
politika bevezetése, a gyakorlatban torténd megvalésuldsa a Hivatal jegyzljének és
pénziigyi-gazdasagi feladatokat ellaté koztisztviseldinek hataskorébe tartozik, ahol a
szamviteli politika gyakorlati megvaldsitasat kollektiv munkaval kell végrehajtani.

A jegyzOnek a szdmviteli politikival kapcsolatosan a felel8sségi jogkoréb6l adddoan kettds
feladatot kell ellétnia:



* biztositania kell a szamviteli politika eléfrasainak érvényesiilését a Hivatal és az
intézmények vonatkozaséban,

* vezetSi ellendrzés keretében a szimviteli politika kialakitasst és gyakorlati
érvényesiilését kell vizsgalnia.

4. A szamviteli politikdval szembeni kévetelmények

A szamviteli politikdt az Szt.-ben rogzitett alapelvek, értékelési eldirdsok alapjan kell
kidolgozni. Ugy kell kialakitani, hogy az a Hivatal adottsagaihoz, kériilményeihez,
sajatossdgaihoz a legjobban illeszkedjen,

3. A szamviteli politikdra vonatkozé jogszabilyi el6irdsok

A szémviteli politika 6sszeallitdsanal els8dlegesen az Ahsz. 50. § (1) és (7) bekezdéseiben
foglaltakat kell figyelembe venni. Ennek megfeleléen a Szamviteli politikdban a
koltségvetési és pénziigyi szdmvitel alkalmaziséval kapcsolatos sajatos szabalyokat,
el6irdsokat, médszereket kell rogziteni. A Szdmviteli politikaban rOgziteni kell az altal4nos
kéltségek szakfeladatokra és az 4ltalanos kiaddsok tevékenységekre torténd felosztasinak
modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat.

Az Szt. 14. § (3) és (4) bekezdéseiben foglaltak szerint a Szémviteli politikdban rogziteni
kell azokat a szabélyokat, elSirdsokat, médszereket, amelyekkel meghatirozza, hogy mit
tekint a szamviteli elszdmol4s, az értékelés szempontjabél 1ényegesnek, jelent6snek, nem
lényegesnek, nem jelentSsnek.

A szamviteli politikiban kell meghatirozni az Szt.-ben biztositott vélasztasi, minSsitési
lehetdségek kozil melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz, és ezt a
gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatnia.

IL. A szimviteli politika részletes szabélyai
1. A szamviteli alapelvek érvényesiilése

A k’('iltségvetési és pénzilgyi szdmvitelben az Szt.-ben meghatarozott szamviteli alapelveket
az Ahsz. 4. § (2)(8) bekezdéseiben meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

a) A vdllalkozas folytatasdnak elve

Az Szt. szablya szerint ez az alapelv azt jelenti, hogy a beszamolé elkészitésekor és a
konyvvezetés soran abbol kell kiindulni, hogy a gazdalkod6 szervezet a bel4thats j6vében
is fenn tudja tartani miikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem vérhaté a miikddés
besziintetése vagy barmilyen okbdl t6rténd jelentds csdkkenése. A Hivatalnal a véllalkozis
folytatasanak az elve azt jelenti, hogy a Hivatal folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi
eszkozeit ennek érdekében veszi szdmba, mérlegeli a vele szemben témasztott
kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez szilkséges feltételeket. Ez az
alapelv magéaban foglalja a szerkezeti valtozasok megfigyelésének szilkségességét is. A
feladatok végrehajtasard]l készitett koltségvetési beszamolénak meg kell alapozni a
kovetkez0 év, évek koltségvetési tervezését. A Hivatal &s az intézmények kozfeladatot latnak
el, az allam ,,megbizésibol” lakossagi igényeket elégitenek ki, a tevékenység folytatasaért a
Hivatal vezetSi fokozott felel6sséggel tartoznak. Ennek a felelésségnek tudatdban kell
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szamba venniiik feladataikat, az azokban bekovetkezett vagy varhaté valtozéasokat, és azok
gondos mérlegelésével kell elkésziteniik kéltségvetésiiket és kell szamot adniuk a
kéltségvetési beszamoléban mitkGdésiikrol.

b) A teljesség elve

A teljesség elve azt jelenti, hogy el kell szdmolni a naptéri évre sz616 koltségvetéshez
kapcsolédé minden, ebben az id8szakban teljesiilt kiaddst és bevételt (Koltségvetési
szamvitel),

¢) Avalodisag elve
A konyvvitelben rogzitett €s a kdltségvetési beszdémoldban szerepld tételeknek a val6sagban
is megtalalhatéknak, bizonyithatéknak, kiviilllék 4ltal is megallapithatoknak kell lennitik.
A valbdisag elve a szdmviteli politikdban két teriileten érvényesiil:
o az eszk6zok €s forrasok értékelési szamviteli politikdban,
¢ a megbizhat6 és valds Gsszkép kialakitésat szolgdld informacidkon beliil az egyes
értékelési eljarasok alkalmazasanal.

d) A vildgossag elve
A koényvvezetést és a koltségvetési beszémol6t attekinthets, érthetd, az Ahsz.-nek
megfelelGen rendezett forméban kell elkésziteni.

e) A kivetkezetesség elve

A koltségvetési beszdmold tartalma és formdja, valamint az azt alatimaszté kényvvezetés
tekintetében az allandéségot és az Ssszehasonlithat6ségot biztositani kell. A kdvetkezetesség
elve a szdmviteli politika vonatkoziséban azt is jelenti, hogy az abban megfogalmazott
szabalyokat, eljarasokat kovetkezetesen alkalmazni kell, tehit nem célszeril évente a
szamviteli politikat 6j alapokra helyezni, teljesen Gijraszabélyozni,

B A folytonossdg elve

Az lizleti év nyitbadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 lizleti év megfeleld zar6 adataival.
Az egymast kivet§ ¢vekben az eszk6zok és a forrdsok értékelése, az eredmény sziambavétele
csak az Szt.-ben meghatarozott szabdlyok szerint véltozhat. A Hivatalnak a folytonossag
elvét az Szt.-ben rdgzitett szabilyok szerint kell alkalmaznivk. A szdmviteli politikdban
ezzel az alapelvvel kapcsolatban akkor sziikséges intézkedni, ha a valaszthaté értékelési
médot feltétleniil egyik évrél a masikra meg kell valtoztatni. Ebben az esetben az értékelés
véltoztatasa hatdsdnak mérési feladatait is rogziteni sziikséges,

g) Az osszemérés elve

Az adott id0szak eredményének meghatirozisakor a tevékenységek adott id8szaki
teljesitéseinek elismert bevéteieit és a bevételeknek megtelels kdltségeit (raforditasait) kell
szamitisba venni, fiiggetleniil a pénziigyi teljesitést6l. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az idészakhoz kell kapcsoldédniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek., A
Hivatalnil 6sszemérés elve oly mddon érvényesiil, hogy a koltségvetési és vallalkozasi
maradvany megéllapitisakor a bevételeket és kiaddsokat tevékenységenként elkiilnitve kell
figyelembe venni.

h) Az évatossag elve

Az Gvatossig elve azt jelenti az Szt. szerint, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha
az érbevétel, a bevétel pénziigyi realizéldsa bizonytalan. A tirgyévi eredmény
meghatdrozasa sordn az értékvesztés elszdmoldsdval, a céltartalék képzésével kell
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figyelembe venni az elGrelathat6 kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az
uzleti év mérlegének fordulénapja és a mérlegkészités id6pontja kézott valt ismertté. Az
crtékesokkenéseket, az értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni, fiiggetleniil
attdl, hogy az fizleti év eredménye nyereség vagy veszteség. Az Ovatossdg elve
€rvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozd szabilyok nem alkalmazhaték. A
Hivatalnél is fontos foglalkozni az Gvatossag elve alapjan az értékvesztéssel. A készletek, a
kovetelések, a részvények, més értékpapirok és befektetések arfolyamcsokkenését,
értékvesztését itt is el kell szdmolni, a kéltségvetési beszdmolSban a tényleges vagyoni
értéket kell szerepeltetni.

i) A brutto elszdmolds elve
A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kévetelések és a kotelezettségek
egymassal szemben — az Szt.-ben szabalyozott esetek kivételével — nem szdmolhatdk el.

J} Az egyedi értékelés elve

Az eszkdzbket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold elkészitése sordn
egyedileg kell régziteni és értékelni, A Hivatalnak az egyedi értékelés alapelvét az Szt.-ben
togzitett szabélyok szerint kell alkalmaznia, azzal az eltéréssel, hogy az egyszertisités ald
vont kiveteléseknél ez az értékelés sajatosan jelenik meg. A szamviteli politikdban ez az
alapelv az értékelési szabélyzatban megfogalmazott eljarasi szabalyokon keresztiil jelenik
meg.

k} Az idébeli elhatdrolds elve

Az olyan gazdasagi események kihatésait, amelyek két vagy tobb tizleti évet is érintenek, az
adott id8szak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az
alapul szolgalé idGszak és az elszdmolési idSszak kozott megoszlik. A Hivatalnal ez az
alapelv ugy érvényesiil, hogy a kéltségvetési szamvitelben nem lehet alkalmazni.

) A tartalom elsédlegessége a formadval szemben

A beszamoldéban és az azt aldtimasztd konyvvezetés sorin a gazdasagi eseményeket,
tgyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfelelSen az Szt, alapelveihez, vonatkozé
elGirdsathoz igazodéan kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszimolni. A
Hivatalndl a tartalom elsGdlegessége a forméval szemben alapelvet az Szt.-ben rogzitett
szabalyok szerint kell alkalmazni. A gazdasagi eseményeket a val6sdgos tartalmuk szerint
kell a szamviteli elszdmol4sok sorin megitélni és elszamolni. (PL bérelt ingatlanok feltjitasa
¢s a bérleti dij kozott nettd elszdmolds megtiltdsa stb.)

mj A lényegesség elve

Lényegesnek min6siil a beszdmolé szempontjabél minden olyan informacié, amelynek
clhagyasa vagy téves bemutatdsa — az ésszeriiség hatarain beliil — betolyasolja a beszamolé
adatait felhasznalok déntéseit.

n) A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszdmoloban (a meérlegben, eredmény-kimutatisban, a kiegészits mellékletben)
nyilvinosségra hozott informéaci6k hasznosithatésiga (hasznosséga) alljon ardnyban az
informaciok elSallitasinak kdltségeivel. A Hivatalnél ezt a szamviteli alapelvet a torvények
¢s a korményrendeletek 4ltal elbirt informécié szolgéltatisok esetében nem lehet figyelembe
venni.



2. A Kkoltségvetési és pénziigyi szdmvitel alkalmazdsiaval kapcsolatos sajdtos
szabdlyok, eléirasok, modszerek

A Hivatal az Ahsz.-ben foglaltaknak megfelel6en kétféle szamviteli nyilvéantartast vezet:
¢ koltségvetési szamvitel (a kdltségvetési bevételekre és kiadasokra, a kapcsolodo
eléiranyzatokra, kotelezettségvéllalasra, végleges Kkotelezettségvallaldsra és
kovetelésekre),
* pénziigyi szamvitel (a tevékenység eredményének €s a vagyon nyilvantartisara).

A ketféle szamvitel vezetését a Hivatal az 6nkorményzati ASP gazdalkodési szakrendszer
alkalmazasaval biztositja.

3. Az eszkdzok €s forrasok mindsitési szempontjai

a) Altalénos besoroldsi szabdlyok

Az Szt. a befektetett eszkézok, és a forgbeszkdzok megkiildnboztetéséhez egyetlen
kritériumot hatdroz meg, amely szerint a kétféle eszkodzcesoport elvalasztisa a hasznélati id6
alapjén torténik. A hasznélati id6 meghataroz4sét az Ahsz. a Hivatal hat4skorébe utalja.

Azokat az eszkdzdket, amelyek a Hivatal tevékenységét egy éven tiil szolgaljak a befektetett
eszkdzok kozé, amelyek éven beliil elhasznalodnak, a forgbeszkdzdk kdzé kell besorolni.

A Hivatalndl az eszk6z8k besorolését a jegyz6 végzi el. Indokolt esetben kiilsé szakértd
kézremiikGdését kérheti.

A besorolés alkalméval a kovetkez6 szempontokat kell figyelembe venni:

* nem lebet kimutatni az eszk6z6k (sem a befektetett, sem a forgdeszkzok) kdzott a
bérbe vett eszkozoket. Ezeket az eszk6zoket a 0. nyilvantartdsi szdmlak
szamlaosztalyban szabad nyilvéantartani;

* a bérbe vett vagy hasznilatra atvett eszkoz6kén végzett beruhdzasi és felujitasi
munkdk érikét a befektetett eszk6zok kozott, az adott eszkdznek megfelels
csoportnal lehet kimutatni (pl. a bérelt épiileten végzett feldjitasi munka értékét az
épiiletek eszkdzcesoporton beliil lehet aktivalni és egyedileg nyilvantartani;

¢ g tenyészallatokat az Szt. kdtelezben — a tenyészid6t6l figgetleniil — a befektetett
eszkozok kozé, a novendék Allatokat a forgdeszk6zok kozé sorolja.

b) Az eszkiizok mindsitésének szempontjai:

o amindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszk6zonként kell végrehajtani;

e az allandéan ismétlédd eszkdzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalédas,
selejtezés gyakorisagat;

* egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemz6ik alapjan konkrétan ki lehet zarni akér a
befektetett eszkdzdk, akdr a forgdeszkozok korébSl (Pl hivatali étkeztetésnél a
tdrékeny eszkSzoket éven beliilinek lehet mindsiteni, fiiggetlenil attdl, hogy a teljes
pohérkészlet egy éven beliil nem 100%-osan cserélddik, vagy a textilidk sem
keriilhetnek a befektetett eszkdzok korébe, mert erre az egyes tirgyi eszkoz
kategéridk fogalom-meghatirozasa nem ad lehetSséget);

e az azonos rendeltetésii eszk6z6k a gyakorlatban t6rténé haszndlatuk alapjin
keriilhetnek egy koltségvetési szerven belill a forgdeszkdzok és a befektetett
eszk6zok kozé is;



* azegyes eszkdzok mindsitését a szamviteli bizonylatokon frasban kell rdgziteni;
e a Hivatalban a min6sités a jegyzé feladata, indokolt esetben kiils6 szakértt vehet
igénybe.

4. A kényvviteli mérlegben értékkel nem szerepls eszkozik és forrasok bemutatdsa
A Konyvviteli mérlegben értékel nem szerepld eszkdzok és forrisok a kvetkezok:

a. befektetett eszkozoknél:
¢ nullaig leirt, de hasznélatban 1év6 eszk6zok;
» lizemeltetésre, kezelésre atvett eszkdzok;
* bérbe vett eszkdzok;
* mennyiségi nyilvantartdsban 1év8 eszk6zok (korabbi kis értékd targyi eszk6z0k);

b. készleteknél:
* mennyiségi nyilvantartasban 16vS eszk6zok (pl. hasznélatban 16v6 készletek).

5. Az eszkozok értékelési szabilyai

Az eszkozik értékelésével kapcsolatos konkrét szabilyokat az Eszkézok és forrasok
értékelési szabalyzata tartalmazza,

Az értékelés korébe tartozo feladatcsoportok:

a) Bekeriilési érték meghatdrozdsa

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-sban foglaltak szerint kell
megéllapitani’. Ezeket a szabélyokat egeszitik ki az Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 49.
§ (5) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésében, Szt. 48, § (7) bekezdésében,
Szt. 51. § (1)(4) bekezdéseiben, Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjéban, 49, § (3), (4),
(6) ¢s (7) bekezdésében, és 62. § (2) bekezdésében foglaltakat. A bekeriilési érték
megallapitdsa a Hivatal feladata, ha az eszkoz hasznélatba vételekor még nem All
rendelkezésre minden dokumentum. Ebben az esetben a bekeriilési értéket sajatosan
(szerz8dés, piaci informiciok, jogszabalyi elSiras) kell megallapitani (Szt. 47. § (9
bekezdés). Ebben az esetben a ,becsiilt” bekeriilési értéket a jegyzd hatarozza meg.
Indokolt esetben kiilsé szakért6t vehet igénybe.

b) Terv szerinti értékesékkenés elszamolésdanak szabdlyai
Az immateridlis javak és targyi eszk6zok lizembe helyezését kovetBen értékcsokkendst
kell elszdmolni. Az értékcstkkenést negvedévenként — az éves szintfi lefrasi kulcsok
alapjan, a tényleges hasznalatnak megfelelden, idBarinyosan — kell elszdmolni. A terv
szerinti értékesSkkenés elszdmolasdra az Ahsz. 19. pontjéban rogzitett szabalyok
vonatkoznak. Ennél a feladat-csoportnal a Hivatalnal a kovetkezé feladatokat kell
ellatni:
* az ¢plilet-beruhazasoknal a miiszaki paraméterek alapjan dénteni kell, hogy az
adott eszkdz hosszu, k6zép vagy rovid élettartamt szerkezettel rendelkezik.
Ennek meghatérozésa a jegyz6 feladata,

! A bekeriilési érték meghatérozasanak részletes szabélyait az értékelési szabilyzat tartalmazza,
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e azon eszk6zok korének meghatirozasa, amelyek az értékiikb6l a hasznalat soran
nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilonleges helyzetiikbdl, egyedi
mivoltukbdl adédéan — évrdl évre nd., Ennek meghatdrozésa a jegyzé feladata.

:}z Ahsz. és az Szt. értékesokkenési leirasra vonatkozé fontosabb elSirésai:
hsz:

e A kisértékli immateridlis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisértékid
targyi eszkozok bekeriilési értéke az {izembe helyezést, hasznilatba véielt
kovetden, legkésdbb az 53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszdmolasok
soran (negyedévente) terv szerinti érickcskkenésként egy @sszegben
elszdmolando.

¢ Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsdkkenés lefrasi kulcsa
o vagyoni értéki jogoknél 16% vagy a tervezett hasznélati id5 alapjan
megéllapitott linedris kulcs,
o szellemi termékeknél 33%.

= A targyi eszkozdk terv szerinti értékcsGkkenését a tarsasagi adérél és az
osztalékadorel sz0lo 1996, &vi LXXXI. tirvény 2. szdmni mellékletében
meghatérozottak szerint kell elszamolni®?. Az ingatlanokhoz kapcsolédé
vagyoni értéldii jogok terv szerinti értékcstkkenésének leirisi kulcsa azonos
annak az ingatlannak a leirdsi kulcsival, amelyhez az adott vagyoni értékii jog
kapcsolédik.

e A huszondimilli¢ forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsdkkenése megallapitdsa sordn nem
lehet maradvanyértéket meghatarozni,

Szt.:

* Nem szimolhaté el terv szerinti értékesdkkenés a fOldteriilet, a telek {a
bényamtivelésre, veszélyes hulladék térolasira igénybe vett fildteriilet, telek
kivételével), az erdd, a képzémiivészeti alkotds, a répészeti lelet bekeriilési
(beszerzési) értéke utén, és az izembe nem helyezett beruhaz4snsl.

¢ Nem szabad terv szerinti értékcsdkkenést elszdmolni az olyan eszkdznél,
amely értékéb6l a hasznilat soran sem veszit, vagy amelynek értéke -
kiilénleges helyzetébdl, egyedi mivolidbdl adédéan - vrdl évre nd.

e Terv szerinti értékcsOkkenést a mar rendeltetésszerlien hasznilatba vett,
iizembe helyezett immateridlis javak, targyi eszkdzdk utin kell elszamoini
addig, amig azokat rendeltetésiiknek megfelelSen hasznéljdk.

* Nem szdmolhatd el terv szerinti, illetve terven feliili értékcstkkenés a mar
teljesen leirt, tovabba terv szerinti értékcsdkkenés a tervezett
maradvényértéket elért immateridlis j6szagn4l, thrgyi eszkoznél.

¢) Terven feliili értekcsokkenés elszdmoldsi szabadlyai
Terven feliili értékcsdkkenés kizar6lag év kozben az Szt. 53. § (1) bekezdés b) és c)
ponijai aiapjén szamoihatnak ei.

Szt. 53. § (1) Terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis joszagnél, a targyi eszkoznél
elszamolni akkor, ha

b) az immaterialis j6szAg, a térgyi eszkdz (ideértve a beruhizAst is) értéke tartdsan lecsokken,
mert az immateridlis joszég, a targyi eszkdz (ideértve a beruhdzést is) a vallalkozéasi tevékenység
viltozdsa miatt feleslegessé vélt, vagy megrongdlodds, megsemmisiilés, illetve hidny
kévetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznéthaté, illetve hasznilhatatlan;

¢) a vagyoni értékil jog a szerzddés médosuldsa miatt csak korlétozottan vagy egyéltaldn nem
érvényesithetd;

2 Az 1996. évi LXXXI. t8rvény 2. szdmi mellékietét a szamviteli politikahoz 2. szamt mellékletként csatoltuk.
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Ezekben az esetekben a Hivatalnak déntési lehetSsége nincs. Jelentds Osszegli a
kényvszerinti érték és a piaci érték kozotti killonbozet, ha a terven feliili értékesdkkenédse
meghaladja a tervszerinti értékcsékkenést vagy a 100.000 Ft-ot.

d) Az értékvesztés elszamoldsa
Az értékvesztésre az Ahsz. 18. § és 19. §-dban és az Szt. 54-56. §-aiban foglaltakat kell
alkalmazni. Ertékvesztést kell elszémolni a
e részesedésekre,
készletckre,
kovetelésekre,
nem a Kincstar altal vezetett fizetési szamlakra.

Az értékvesztés részletes szabilyait az FErtékelési szabalyzat tartalmazza. Az
értékvesziés elszdmoléasaért a gazdasdgi szervezet vezetdje felel.

e) Ertékhelyesbités elszdmoldsa
A Hivatal a piaci értékelés szablyait nem alkalmazza, értékhelyesbitést nem szémol el.

6. A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabol lényeges, jelentés, nem lényeges
¢és nem jelentds informdciok kire

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjdbsl minden olyan
informéci6, amelynek ethagyésa vagy téves bemutatdsa befoly4solja a beszdmolé adatait, a
felhasznalé dontéseit.

Az Ahsz. ebben a kérdéskdrben nem ir el8 sajatosan alkalmazandé szabalyokat. Ebbe a
témakdrbe illeszthet6k a belsd, vagy a Hivatal egészét érintG szervezeti valtozasok. A
valtozasok gazdélkodast is érint kihatasat a jegyzé figyeli és jelzi, és javaslatot tesz a belss
eljarasi rend véltoztatasara.

Jelentds Osszegnek alapvetSen az Ahsz-ben maghatérozott alsd hatir tekintendd, a
kdvetkezdk szerint:

a) A kiilénbizé ellendrzések sordn feltart ,, jelentSs” Gsszegil, illetve ,,nem Jjelentds dsszegii

hiba” (Ahsz. 1. § (3) bekezdés)

® Jelentds dsszegili a hiba, ha a hiba megallapitisinak évében, az ellenérzések
soran ugyanazon koltségvetési évet érint6en megéllapitott hibdk, hibahatdsok
egyiittes (eldjeltS] fiiggetlen) dsszege eléri, vagy meghaladia a kiltségvetési év
mérlegfdsszegének 2%-4t, vagy - ha a mérlegfé6sszeg 2%-a meghaladja a
szazmilli6 forintot - sz4zmillié forint,

¢ Nem jelentds dsszegii a hiba, ha a hiba hatasinak évében, a killonb6zd
ellen6rzések sordn, egy adott kiltségvetési évet érintden (évenként kiilén-kiilén)
feltart hibék és hibahatisok - sajat t6két és a tartalékokat nével-csdkkents -
crtékének egyiittes (elGjeltSl fiiggetlen) dsszege nem haladja meg a jelentés
Osszegil hiba el6z6ekben meghatdrozott értékhatérat.



b) A szdmviteli elszamolds szempontjabol jelentésnek mindsitett drfolyamvaltozdsok

Jelent§s dsszeglinek kell tekinteni, ha a

- a valutapénztirban 1év6 valutakészletet,

— adevizaszamlan 1év6 devizat, tovabbi

— akiilfoldi pénzértékre sz616 minden kivetelés, befektetett pénziigyi eszkoz,

értékpapir,

a koltségvetési év mérleg fordulénapjira vonatkozd — a Szt. 60. §-a, valamint szervezetiink
eszk6zdk és forrasok értékelési szamviteli politika szerinti — devizadrfolyamon é4tszamitott
forintértéke és az érickelés elStti konyvszerinti értéke kozotti kiildnbozet Osszege
meghaladja az értékelés eldtti konyvszerinti érték 20 %-dt, vagy a 200.000 Ft-of.

c) A szamviteli elszamolas szempontjabdl jelentdsnek mindsitett killonbézet az iizembe
helyezett, a raktdarba beszdllitott, de nem szamlidzott eszkizok estében

A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezd tételeket a felmeriiléskor, a gazdasagi esemény
megtérténtekor (legkésébb az lizembe helyezéskor) kell szamitasba venni a szamlézott, a
kivetett Gsszegben. Amennyiben az tizembe helyezésig, a raktérba torténd beszallitasig a
szémla, a megfeleld bizonylat nem érkezett meg, a fizetend§ Gsszeget az illetékes hat6sag
nem allapitotta meg, akkor az adott eszkOz értékét a rendelkezésre allé6 dokumentumok
(szerz6dés, piaci informéci6, jogszabdlyi elbirds) alapjan kell meghatarozni. Az igy
meghatirozott érték €s a ténylegesen szdmlézott vagy késGbb modositott fizetendd (kivetett)
Osszeg kozotti killonbozettel a beszerzési értéket a végleges bizonvlatok kézhezvétele
id6pontjaban akkor kell moédositani, ha a kiilonbdzet Gsszege az adott eszkdz értékét
jelent6sen médositja. Amennyiben a kiilonbozet Ssszege jelentdsen nem modositja az adott
eszkdz bekeriilési (beszerzési) értékét, annak Osszegét a végleges bizonylatok kézhezvétele
idopontjaban egyéb raforditasként, illetve egyéb bevételként kell elszdmolni. Minden
esetben jelentds dsszeglinek kell tekinteni, ha az lizembe helyezéskor, a raktirba tdrténé az
adott eszkdz értéke a rendelkezésre 4116 dokumentumok (szerzddés, piaci informacio,
jogszabélyi el6iras) alapjan megallapitott bekeriilési érték és a késSbbiekben ténylegesen
fizetett Gsszeg kdzotti killonbdzet dsszeg meghaladja a bekeriilési érték 1 %-4t vagy a
200.000 Ft-ot. Az eszkdz értékének utdlagos mabdositdsa sordn akkor kell a kiilonbozet
Osszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték
1%-at, de legalabb a szazezer forintot.

d) A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkizok és forgéeszkozok kézétt kimutatott
részesedések, érickpapirok, a készletek és a kivetelések értékvesztésének, illetve az
eszkdzok terven feliili értékcsokkenésének és értékvesztésének visszairdsanak
elszamoldsa.

Az értékvesztés elszamolasa soran akkor kell a kiilonbozetet jelentds 6sszeglinek tekinteni,
ha az értékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-4at, de legaldbb a szazezer -
tulajdonosi joggyakorlé szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén a tizmilli6 -
forintot. Az eszkozok terven feliili értékcestkkenésének és értékvesztésének visszairdsara a
Szt. 57. § (2) bekezdését és 58. § (2) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek
alatt az egyéb eredményszemléletii bevételeket kell érteni, és jelentSsnek akkor kell tekinteni
az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legaldbb kétszézezer forinttal meghaladja a konyv
szerinti értéket.



7. A szokasos és rendkiviili események mindsitése:

A rendkiviili eseményeknek a gazdilkod4sra gyakorolt hatdsa fiiggetlen a szokdsos
tevékenységtol, azok a folyamatos tevékenységgel nem &llnak kdzvetlen kapcsolatban.

A Hivatalnél rendkiviili eseménynek mindsiil:

) Bevételeknél: a szokésos mértéket (100 000 Ft-ot) meghaladé ésszegi
» kéreseményekkel kapcsolatos téritések, birsagok, kotbérek, késedelmi kamatok,
kartéritések;
egyszeri tobblettamogatasok;
pénzeszkozatvételek.

P Kiaddsokndl: a szokésos mértéket (100 000 Ft-ot) meghaladé Osszegl
» egyszeri beruhdzasok, feldjitisok;
e zirolasok;
¢ karesemények helyredllitasi kiadasai;
o kartéritések, késedelmi kamatok.

8. Altaldnos kiaddsok megosztisi médszereinek szabslyozdsa

Az éltalénos kiaddsok megosztési mddszerének kivalasztdsanal a Hivatal nem hatéroz meg
lényeges szempontokat, mivel nem hasznalja az 4ltalénos kiad4sok elszamolaséra vonatkozé
fékonyvi szdmldkat.

9. Az éves kbltségvetési beszimol6 elkészités szabdlyai

Az éves koltségvetési beszdmol6 részei:
a) Koltségvetési szamvitelbsl:
o koltségvetési jelentés,
* maradvany-kimutatas,
* adatszolgdltatds a személyi juttatssok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségvisel 6k Gsszetételérdl.

b) Pénzigyi szamvitelbdl:
s mérleg;
* eredmény-kimutatas;
kéltségekrdl és megtériilt koltségekrdl sz616 kimutatas;
kiegészité melléklei
immateridlis javak, tirgyi eszkozok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkozok allomanydnak alakulasa;
¢  eszkozok értékvesztése;
* t4jékoztatd adatok.
A mérlegkészités iddpontja: a kiltségvetési évet kovets év februsr 28-a. Eddig az id6pontig
kell elvégezni az értékelési feladatokat, a mérleg fordulénapjén meglévl eszkdzoket és
forrasokat érintéen ezen id6pontig ismertté valt gazdasagi eseményeket, adatokat,
informéciokat kell figyelembe venni, illetve a kényvekben eddig az idGpontig végezhetSk
helyesbitések a beszdmoldval lezart koltségvetési évre vonatkozéan.

e 4 @
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Az éves kéltségvetési beszamol6t a Magyar Allamkincstir Komérom- Esztergom Megyei
Igazgatbsaga részére, az dltala meghatarozott hatdridére kell benyijtan.

Az éves koltségvetési beszdmolé szakszerl, t6rvényi-, valamint a vonatkoz6
korményrendelet eldirdsainak megfeleld elkészitése, bizonylatokkal vald alatimasztisa a
gazdasagi vezetdi feladatokkal megbizott gazdétkodasi el6ado feladatat képezi
1. A szimviteli politika keretében kitelezen elkészitendé szabalyzatok
A szamviteli politika elengedhetetlen részei:

a) eszkdzok és forrdsok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,

b) eszkdzdk és forrdsok értékelési szabalyzata,

c) pénzkezelési szabalyzat,

d) aszamlarend.

Tekintettel arra, hogy az Onkormanyzat, illetve a Hivatal rendszeres termék eléallitast,
szolgaltatas nynjtast nem végez, nkdltségszamitasi szabalyzatot készitenie nem kell.
III. Zaré rendelkezések

Jelen szémviteli politika 2018. janudr 1. napjétél hatilyos. Ezzel egyid6ben az eléz8en
kiadott szamviteli politika hatalyat veszti.

Aszér, 2017. december 20.

oyZO
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1. szdmt melléklet
Megismerési nyilatkozat

................................... -t6] hatdlyos szédmviteli politikéban foglaltakat megismertem.
Tudomésul veszem, hogy az abban lefrtakat a munkam sorén kételes vagyok betartatni.

Név Feladat, Déatum Aléairas
hataskor
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2. szamu melléklet
2. szamt melléklet az 1996. évi LXXXI. térvényhez

Leirdsi kulesok jegyzéke

L EPULETEK

Az épiilet jellege Leirési kulcs %
1. Hosszu élettartamti szerkezetbdl 2,0

2. Kozepes élettartamti szerkezetb6l 3,0

3. Rovid élettartami szerkezetb6l 6,0

A felsorolt csoportokon beliil az épiiletek miiszaki ismérvek szerinti besoroldsa:

Vizszintes teherhordd
szerkezet (kOzbensé és

A csoport Felmené (figgbleges) Kitolt6 (nem tet6fodém, illetve

megnevezése teherhordé szerkezet teherhordé) falazat egyesitett teherhord6
térelhatarol6
tetoszerkezet)

Tégla, blokk, Eléregyartott és monolit

Hossz Beton- ¢és vasbeton, égetett panel, Ontott bet &ltarték
élettartamti  tégla-, k6-, kohésalak- és falazat, fémlemez, ' o oo o0 accltarto
szerkezet acélszerkezet tivegbeton és kozotti  kitolt6  elem,
" valamint boltozott f6dém
profil-iiveg
Koénnytiiacel és egyéb Fagerendas (boritott
fémszerkezet, gazszilikat slirligerendas), maétrai
Koézepes szerkezet, bauxit-beton Azbeszt, miianyag fodém, konnyili
élettartamti =~ szerkezet, tufa- és salakblokk és egyéb acélfodém, illetve
szerkezet szerkezet, filirészelt fiiggbnyfal egyesitett acél
faszerkezet, valyogfal szigetelt tetbszerkezet k&nnyt
alapokon kit6lt6 elemekkel
Rovid Szerfas ¢és deszkaszerkezet, Deszkafal, ,
élettartami =~ vélyogvert falszerkezet, lemezkeretbe Szetfds tapasztoit  és

szerkezet ideiglenes téglafalazat sajtolt lapfal ogy¢b egyszerl falf5dém

Az épiilet jellegét a harom ismérv kozil a rovidebb élettartamot jelentd alapjin kell
meghatirozni.

Az épiiletgépészet korébe tartozé gépek &s berendezések értékcstkkenését az épiilettsl
figgetleniil, a gépeknél megadott leirasi kulcsokkal is el lehet szamolni.

Az épliletbe becpitett technologiai gépek €s berendezések, az ezeket kiszolgild vezetékek
leirésat az Zpiilettd]l fliggetlenill, a gépeknél, illetve vezetékcknél megadott lefrdsi kulcsok
alapjan kell megéllapitani.

II. EPITMENYEK
Az épitmény jellege Leirasi kulcs %
Ipari épitmény 2,0
Mez6gazdasagi épitmény 3,0
ebbdl: 6nallé timrendszer 15,0
Melioraciod 10,0
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Mezd8gazdasagi tevékenységet végzs ad6zénal a bekits- és fizemi Gt 5,0

Kozforgalmi vasut és kiegészitd épitményei, ideértve az 4,0
iparvaganyokat is
Egycb vasiti épitmény (el6vérosi vasut, kdzati villamosvasit, 7,0
metrévasuti palya stb.)
Vizi épitmény 2,0
Hid 40
Elektromos vezeték, ideértve a tavkdzlési haldzat vezetékeit is 8,0
K6olaj- és foldgazvezeték, gazvezeték 6,0
GOz, forrdviz- és termélvizvezeték, foldgaz tavvezeték, termalkut 10,0
Kézati villamosvasiti és trolibusz munkavezeték 25,0
Egyéb, minden mas vezeték 3,0
Alagt és foldalatti épitmény (a banyészati épitmény kivételével) 1,0
Idegen (bérelt) ingatlanon végzett beruhazas 6,0
Hulladéktérold 20,0
Kiz4r6lag film- és videogyartast szolgal6 épitmény 15,0
Minden egyéb épitmény 2,0
ebbdl: a hulladékhasznosité 1étesitmény 15,0

Hulladéktarol6: a hulladékgazdalkodésrél sz616 torvény eldirdsinak megfelelé taroldsra, rtalmatlanitisra szolgald
¢piilet, épitmény; a hulladéktarolé létesitése miatt igénybe vett fSldterilletre értékesdickendsi lefrdst a
hulladéktiroloval azonos leirdsi kulccsal kell szdmolni.

Hulladékhasznostt6 létesitmény: a hulladékgazdalkoddsrél sz616 torvény eldirdsanak megfelelé hasznositis céljira
szolgalé épiilet, épitmény, ide nem értve a foldteriiletet.

Meliorécid: szant6, kert, gylimélesds, 2618, gyep és erd6miivelési 4gt, nem belteriileten végrehajtott, a termfold
mezdgazdasagi céli hasznositdsat szolgald, vizhaziartas-szabalyozd épitmény; talajjavitas legalabb 6 éves
tartamhatéissal, valamint a tertiletrendezés épitménye.

I0. ULTETVENY
Ultetvénycsoportok (I)/flram kulcs
1. csoport: alma, korte, birs, naspolya, cseresznye, meggy, szilva, széls, 6.0

sz6léanyatelep, mandula, mogyord

2. csoport: szibarack, kajszi, kGszméte, ribiszke, koml6, gyiimodlcsanyatelep, 10.0
fliztelep ?

3. csoport: sparga, méalna, szeder, torma 15,0
4. csoport: di6, gesztenye 4,0
5. csoport: egyéb liltetvény 5,0

Az iiltetvények tAmrendszere nem Onallé térgyi eszkdz, hanem tartozék, s ezért az iiltetvénnyel azonos leirasi
kulccsal kell elszamolni, a foldteriilet és a kerités viszont 5nall6 tirgyi eszkéznek mindsiil.

IV. GEPEK, BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, JARMUVEK, TENYESZALLATOK

a) 33 szdzal€kos kulcs ali tartozd tirgyi eszkozik
1. A HR 8456-8465, 8479 visz.-okbol a programvezérlésii, szamvezérlési gépek, berendezések.
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2. A HR 8471, 8530, 8537 visz.-okbol az irdnyitdstechnikai és 4ltalanos rendeltetésli szamitistechnikai gépek,
berendezések,

3. A HR 84. és 85. Arucsoportbél az ipari robotok.

4. A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 vtsz.-okbd] az 4tviteltechnikai, az ipari kiilénleges vizsgalémiiszerek és a
komplex elven milikodé kiilonleges mérd- és vizsgals berendezések.

5. A HR 8469, 8470, 8472, 9009 vtsz.-ok, valamint a HR 8443 5100 00 visz.-alszam.

6.A HR 8419 11 00 00, 8541 40 90 00 visz.- alszédmok.

7. A HR 8402, 8403, 8416, 8417 visz.-okb6l a fluidigyas szénportiizelésii berendezések, valamint a
mezdgazdasigi ¢s erddgazdasigi nedves melléktermékek elégetésével iizemeld héfejlesztd berendezések.

8. A HR 8417 80 10 00 vtsz.-alszdm, valamint a HR 8514 vtsz-bol a hulladékmegsemmisft8, -feldolgoz6, -
hatéstalanit6 és -hasznosité berendezések.

9. A HR 8421 21 visz.-alszamok.

10. A HR 8419, 8421 vtsz.-okbdl a szennyezbanyag levélasztisat, sziirését szolgald berendezések.

11. AHR 8421 31, 8421 39 visz.-alszamok.

12. A HR 8419 20 00 00 vtsz.-alszdm, tovibba a HR 9018-9022 visz.-okb6l az orvosi gyégyaszati laboratériumi
eszkdzok.

b) 20 szfizalékos kulcs ald tartozé tirgyi eszkizok
A HR 8701 visz.-bdl a jarmiivek, valamint 2 HR 8702-8705, 8710, 8711 vtsz.-ok.
¢) 14,5 szdzalékos kules al4 tartozé tirgyi eszkizok

Minden egyéb - az a)-b) pontban fel nem sorolt - targyi eszkdz.
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