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Az informacioés dnrendelkezési jogrol és az informdacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL torvény
(tv.) 30. § (6) bekezdés alapjan — figyelemmel az Itv. 26.§-4ra, és Magyarorszag Alaptorvény VI
cikkére —, az Aszéri Kozos Onkorményzati Hivatalndl, az Aszar Kozség Onkorményzatnal és a
Kerékteleki Kozségi Onkormanyzatndl a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé igények

teljesitésének rendjére az aldbbi Szabalyzatot adom ki.
1. A szabidlyozas célja

1.1. A Szabalyzat célja, hogy az Aszari Kozos Onkormanyzati Hivatainél (a tovédbbiakban: Hivatal),
az Aszir Kbzség Onkormanyzat, a Kerékteleki Kozségi Onkorményzat (a tovébbiakban:
Snkorményzat) mikodése soran keletkezd kozérdekil adatok nyilvanossagit biztositsa,
meghatdrozza a kézérdekii adatok megismerésere iranyulé igények teljesitésének rendjét, valamint
annak biztositisa, hogy a torvényi szabalyozas keretei kdzott személyes adatdval mindenki maga
rendelkezzen és a kozérdekil adatokat mindenki megismerhesse.

1.2. Adatkezel8 lehet a polgarmester, a jegyz6. Az Adatkezel6 a kozérdeki adatokat a Hivatal utjan
kezeli.

2. A szabdlyzat hatalya

2.1 A Szabdlyzat hatélya kiterjed:

a) a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi koztisztviseldre, és munkavallalora (a tovabbiakban:
koztisztviselo).

b) a Hivatal teljes kérii feladat- és hatdskorének ellatasara.

¢) a Hivatal kezelésében 1év6 kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.

22 Az Ttv. 27. § (8) bekezdése értelmében, nem terjed ki a Szabélyzat hatalya a kézhiteli
nyilvantartasbol torténd — kiilon térvényben szabélyozott — adatszolgaltatasra.

3. Ertelmez6 rendelkezések
3.1 Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Itv. 3. §-a az irdnyado.
4. Kozérdekii adatok kore

4.1 Az Adatkezel, mint helyi dnkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellato szerv a feladatkdrébe tartozo ligyekben, {gy killénbsen:

a) az dnkorményzati kdltségvetésre és annak végrehajtasara,

b) az énkorményzati vagyon kezelésére,

¢) a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotoit szerzbdésekre,

d) a piaci szereplék, a magénszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizarSlagos jogok
biztositaséra

vonatkozéan koteles eldsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors tdjckoztatasat.

42 Az Adatkezeld rendszeresen elektronikusan vagy mas moédon az Itv-ben meghatarozott
terjedelemben kozzéteszi, tovibba erre iranyulé igény esetén jelen szabdlyzat 5. pontjanak
rendelkezései szerint hozzAférhetdvé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb, igy
kiiléndsen:

a) a hataskorére,

b) illetékességére,

c) szervezeti felépitésére,



d) szakmai tevékenységere,

e) annak eredményességére is kiterjedd értekelésére,
f) a birtokdban 1év6 adatfajtdkra,

g) és a mltkddésérdl sz6l6 jogszabdlyokra,

h) valamint a gazdalkoddséra vonatkozd adatokat.

4.3 Az Adatkezeldnek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdekd adatot bérki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult szerv allami- vagy szolgélati
titokk4 nyilvénitotta, illetve ha az nemzetkdzi szerz6désbél eredd kotelezettség alapjan mindsitett
adat, tovabba, ha a kozérdeki adatok nyilvanossagahoz valé jogot —az adatfajtdk meghatarozésaval
— térvény

a) honvédelmi;

b) nemzetbiztonsagi;

¢) biincselekmények iildozése vagy megelOzése érdekében;

d) komyezet vagy természetvédelmi érdekbbl;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapesolatokra;

g) birésagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

h) szellemi tulajdonhoz fiiz8d6 jogra tekintettel korlatozza.

4.4 Az Adatkezels a dontés megismerésére irdnyul6é igényt a dontés meghozatalat kdvetben
elutasithatja, ha az adat tovabbi jov8beli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat
megismerése a kozfeladatot ellété szerv torvényes mitk&dési rendjét vagy feladat- és hataskorének
illetéktelen kiilsé befoly4stol mentes ell4tasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a
dontések elékészitése sordn torténd szabad kifejtését veszélyeztetng.

5. A kozérdekii adatok megismerésére irdnyul6 igény és teljesitése

51 A kozérdekii adatok megismerését valamennyi éllamhéztartasi kérbe tartozd szervnek
kételessége elésegiteni. E feladatra megfeleld (informacios jogokra is kitetjedé) szakértelemmel,
illetve végzettséggel rendelkezs személyek kertiltek kij elolésre.

5.1 A kozérdekii adatok szolgaltatsat a Hivatal utjan a jegyzd latja el.

5.2 Az igények fogadasa

521 Az Adatkezeld a kovetkezd moédon fogadja a kozérdekl adat megismeréscre iranyulé
igényeket:

a) jelen szabélyzat 1. mellékletét képezd nyomtatvany kitsltésével:

- postai levélben Aszér K6zség Onkorményzathoz, Kerékteleki Kozségi Onkorményzathoz, vagy az
Aszari Koz6s Onkorményzati Hivatalhoz cimezve (2881 Aszér, Kossuth L. u. 16.),

- elektronikusan,

- személyesen benyujtva, illetve

b) széban (tavbeszélon) eldterjesztve.

5.2.2 A szbbeli igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha

a) az igényelt adat az Onkorméanyzat honlapjén mar kizzétételre keriilt,

b) az alkalmazott jogszabalyra vonatkoz6 altalanos tajékoztatdssal teljesithetd és az igénylé szoban
kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégito,

¢) az igényelt adat a Hivatal munkatérsainak nevére, beosztisara, hivatali elérhetdségére vonatkozik.



5.2.3 Amennyiben az igény szdéban nem teljesithetd, az igényr6l feljegyzést kell késziteni €s az
igénylét lehetdleg mér az igény eloterjesztésekor nyilatkoztatni kell az 5.3.3., 5.3.4. €s 5.3.5. pontok
szerinti kériilményekrol.

5.2.4 Az elektronikus tton el6terjesztett igényt ki kell nyomtatni.

5.2.5 Az igények 5.2.1 pontban megjelolt formaban benydjthaték, de azoknak minden esetben
tartalmazniuk kell a 2. melléklet szerinti informéciokat.

5.2.6 Az igény eléterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven, az
adatszolgaltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni.

5.2.7 Ha az igény nem magyar nyelvl, intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditdshoz
elsdsorban a koztisztviseldk nyelvismeretére kell timaszkodni, ennek hianyaban a feladattal kulsé

szakembert kell megbizni.

5.3 Az igények elbirdldsa és teljesitése

5.3.1 A jegyzd az igényt — annak tartalma alapjén — az iktatast kévetd 3 munkanapon beliil koteles
megvizsgalni abbdl a szempontbdl, hogy

g) az igényelt adatok pontosan beazonosithattk-e,

b) az igényelt adatoknak ki a kezeldje,

c) az igényelt adatok kozérdek, vagy kézérdekbd] nyilvanos adatnak minésiilnek-e,

d) megtalalhat6k-¢ az internetes webhelyen,

¢) a kért médon vannak-e tarolva az Adatkezeldnél, vagy feldolgozasuk sztikséges-¢,

f) az igényld elérhetdsége tisztizott-e,

g) a t4jékoztatdst milyen formaban, médon keéri,

h) az adatszolgéltatds teljesitése okoz-e az Adatkezelének kiilén koltséget, ha igen, akkor ennek
megtéritését az igényld vallalja-e.

5.3.2 Ha az igény a kért médon nem teljesithetd, az igénylével — elsésorban telefonon vagy e-
mailben — fel kell verni a kapcsolatot, és a hianyzé adatokra vonatkozdan nyilatkozattételre kell
felnivni. Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adat
szolgaltatssaért felelds koteles segitséget nytjtani. Az intézkedésrél feljegyzést kell késziteni. Ha az
igénylé a felhivasban megadott hatdridén belil nem nyilatkozik, az adat szolgéltatasért felelds a
rendelkezésre 4116 adatok alapjan teljesiti az igényt.

5.3.3 Az igényl6t5] egyértelmi nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében
fenntartja vagy médositja-e igényét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem vallalja, kozoini kell,
hogy az igényelt adatokr6l csak olyan forméban €s modon kaphat tdjékoztatast, ami nem okoz meg
nem tériils koltséget az Adatkezelének. Ha véllalja a koltségek megtéritését, kozblnie kell a
személyazonosité adatait. A kotelezettségvallalast lehetbleg irasban (postai levél, e-mail) kell
teljesiteni.

5.3.4 Ha a kért adatot nem a polgarmester, vagy a jegyzd kezeli, akkor err6l a tényr6l a lehetd
legrvidebb idén beliil, de legfeljebb 8 naptéri napon beliil az igénylét tajékoztatni kell.

5.3.5 Az igényt el kell utasftani, ha a kért adatok nem kozérdek(i adatok, vagy nem kozérdekbdl
nyilvénos adatok. Az igény teljesitésének megtagaddsarol, armak indokaival egyiitt 8 napon beliil
irhsban — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte — elektronikus titon
értesiteni kell az igénylot.



5.3.6 A kozérdeki adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhat6 meg azért, mert a nem
magyar anyanyelv(i igényl6 az igényét anyanyelven, vagy az altala értett mas nyelven fogalmazta
meg.

5.3.7 Az adatszolgéltatast Ggy kell el6késziteni, hogy a kézérdekli adat megismerésére iranyuld
igény beérkezését koveté legrovidebb idS alatt, legfeljebb azonban 15 napon beldl eleget tudjon

tenni.

5.3.8 A t4jékoztatdsnak — lehetdség szerint — az igényld altal kivant technikai eszkozzel és médon
kell eleget tenni (postai levélben, telefaxon, e-mailben).

53.9 A jegyzb az adatigényld szdméra az adatokba torténd betekintést {igyfélfogadasi idében
biztositja.

5.3.10 Ha az igény csak részben teljesithetd, az igényl6t tdjékoztatni kell a nyilvanossdgra
hozatalban korlatozott adatok korérdl és megismerhetdségének médjardl. Az adatszolgdltatas soran
kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kozérdekll adatot tartalmazé dokumentum az
igényl 4ltal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, akkor a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot

felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.11 Az lgyintézés sordn az Itv. 29. §-dban frt hatdridk betartdsara fokozottan figyelni kell.
Ennek érdekében az igényl6vel valé kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata
beszerzésének, az igény megérkezésétdl szdmitva, legkésbb 5 napon beliil meg kell térténnie.

6. Az Igényld jogorvoslati lehetésége

6.1 Az Adatkozlé koteles tajékoztatni az igényl6t arrdl, hogy amennyiben a ktzérdek(i adatra
vonatkozé kérelmét nem teljesitik, a megtagadéds kozlését6l, ennek elmaradasa esetén a kérelem
eléterjesztését6] szamitott 15 napos hataridd eredménytelen elteltétdl szamitott 30 napon beliil
bir6saghoz fordulhat.

6.2 A vitds helyzetek elkertilése érdekében az Adatkdzld a kérelem teljesitésének elutasitdsakor a
megtagadas jogszer{iségét és megalapozottsagat indokolni kételes.

6.3 Ha a birésig az igénylé kérelmének helyt ad, hatérozatdban az Adatkezel6t a kért kdzérdeki
adat kozlésére kotelezheti.

7. Adatvédelmi eldirasok

7.1 A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kdzléséhez nem kothetd. Az
elekironikusan kozzétett kozérdeki adatokhoz tSrténd hozzéférés biztositisdhoz személyes adat
csak annyiban kezelhetd, amennyiben az az igények teljesitéséhez, illetve az igény teljesitésecrt
megéllapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Itv. 29. § (1) bekezdésében meghatérozott
id8 elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetben az igényld szemelyes adatait tordlni kell.

7.2 Igénylés alapjan t5rténd adatszolgdltatds eseten az adatigénylé személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges kdltségek
megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges.



8. Az adatszolgaltatds koltsége

8.1 Amennyiben az adatszolgaltatds a kozérdek(i adat mdsoldsa miatt az Adatkezelének kiilén
koltséggel jér, e koltséget a kozérdeki adat igényldjével kell megtérittetni.

8.2 Az igény teljesitését az 1. melléklet szerinti adatlap eredeti példanyan a masolt oldal, illetve
darabsz4m feltiintetésével kell igazolni.

8.3 A kozérdekl adatrél készitett masolatért fizetendd koéltségtérités mértékét jelen szabélyzat 2.
melléklete tartalmazza.

8.4 A koltségtérités dsszegét szdmla alapjén dtutaldssal vagy készpénzben, hazipénztari befizetéssel
kell megfizetni.

8.5 A szamla kiallitdsanak alapjéul a 1. melléklet 8.2. pont szerint kiegészitett eredeti példanya,
mint teljesités-igazolds szolgal.

9. A kozzétételi lista és az adatok karbantartisa

9.1 A kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol sz6l6
18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelet alapjan a kozzétételi listét a rendelet 2. mellélete tartalmazza.

9.2 A jegyzb az adatokat haladéktalanul megjeleniti a honlapon és a kdzzétételi egyseg adatainak a
valtozasat nyomon koveti.

10. Zar6 rendelkezések

10.1 A jelen szabélyzatban nem szabalyozott kérdésekre els6sorban az informécids dnrendelkezési
jogrél és az informéaciészabadsagrol szol6 2011. évi CXIL. torvény, a kozérdeki adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmaéra, az
adatintegraciéra vonatkoz6 részletes szabélyokrol sz616 305/2005. (XIL. 25.) Korményrendelet, a
kozzétételi listdkon szerepld adatok kézzétételéhez szilkséges kozzétételi mintakrol sz616 18/2005.
(XII. 27.) IHM rendelet, a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséert megallapithat koltségtérités
mértékérdl sz616 301/2016. (IX.30.) Korményrendelet rendelkezései az iranyaddk.

10.2 Jelen Szabalyzat 2018. januar 01. napjatol hatélyos.

Aszér, 2017. december 20.




1. melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENYBEJELENTO LAP

Az igényld személy vagy szervezet
EEVE 11ueuseenenn et anes et et e et e e nen e en e e a e en e ran e e n et e oot n e en et tn e et e e e e

Az igényelt kozérdeki adat(ok) konkrét
oe 1=y [ [0 PP

..................................................................................................................

Az adatkérés idOpontja: .......ovviiiiiiii e

Az adatkérés teljesitésének maodja:

Az adatokrdl szdbeli tdjékoztatast kérek: IGEN / NEM
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani: IGEN / NEM
Az adatokr6l mésolat készitését igényelem: IGEN / NEM

Csak masolatok igénylése esetében kell kit6lteni az alabbi rovatokat!
(A masolatok atadédsara csak egyféle — On dltal véalasztott mddon — van lehetdség!)

Az elkészitett masolatot

személyesen postai Uton, e-mail ¢imen keresztiil
veszem at.

A kovetkezd cimen, illetéleg személyes atvételkor a kvetkezb elérési helyen kérek értesitést:

L S a1 T2 o+

05 o N
T | o1 o PO PPP
(E rovatok koziil értelemszerfien csak egyet sziikséges kit6lteni!)

Az adatszolgéltatassal kapcsolatban felmeritld koltségek megtéritését vallalom.

........................................

........................................

Adatfelel6s



2. melléklet

A kozérdekli adatrdl készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke
2018. januér 01-t61

Adathordozé megnevezése Ft/db + AFA

A4-es oldal masolasa 12 Ft + Afa
8A/3-as oldal mésolasa 24 Ft + AFA
A/4-es szines oldal mésolas 130 Ft + AFA
A/3-as szines oldal mésoldsa 260 Ft + AFA
CD-re irds 580 Ft +AFA




3. melléklet
Megismerési zaradék

Alulirottak aldirdsunkkal elismerjiik, hogy a szabélyzatban foglaltakat megismertiik, megértettik és
magunkra nézve kételezének ismerjiik el:
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