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BESZERZESI SZABALYZAT




Beszerzési szabalyzat

Az Aszari Kozés Onkorményzati Hivatal (a tovébbiakban: Kozos Hivatal) beszerzési
szabalyzatat az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. toérvény (tovabbiakban: Aht), a
kozbeszerzésekrdl sz616 2011. évi CVIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.), az allamhaztartasrol
sz0l6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Avr.) és az é4llamhaztartis szamvitelérSl szolo 4/2013. (I 11.) szdmd Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) el6irasai, valamint a K6z6s Hivatal SzZMSz-ében foglaltak alapjan a
kovetkezdk szerint hatdrozom meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Ko6z6s Hivatal meghatdrozza a kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzések altalanos szabalyait, az eljarasi és dokumentéciés részletszabalyokat, az egyes
jog- és hataskorok gyakorlasanak rendjét. A beszerzésekhez kapcsolddodan biztositva legyen a
verseny tisztasaga és nyilvanossaga, az esélyegyenlGség és az egyenlé banasmod az
ajanlattevok szamara.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed Aszar és Kerékteleki kozségek onkorméanyzataira, az altaluk
alapitott és fenntartott koltségvetési szervekre, valamint a K6z6s Hivatalra. A szabélyzat
eléirasainak alkalmazasa a K6z6s Hivatal dolgozdinak feladata.

3. Ertelmezé rendelkezések

Ajanlatkéré: A jegyz6, a polgarmesterck, illetve a kotelezettségvallalasra jogosult
személy(ek) altal kijelolt, a K6z6s Hivatal allomanyaba tartozo személy. Ezen
tulmenden a Képvisel6-testillet felhatalmazasa alapjan, nevében eljard
személy.

Ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasigi tarsasag, akinek az ajanlatkéré az ajanlat kérését kozvetleniil
megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt
be.

Beszerzés: A Kbt-ben meghatarozott értékhatart el nem éré arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés.
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1l
A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE
1. A beszerzési eljaras

A beszerzési eljards megkezdése el6tt a kozbeszerzési értékhatarokat €s a becsiilt érték
szamitasara vonatkozé Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hataly ala abban az
esetben a Beszerzési szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni, ennek
végrehajtasaért a jegyzd a felelds.

A beszerzési eljarast legalabb harom ajanlattev6to]l torténd arajanlat bekérésével kall
megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:

- postai levélben,
- e-mailben,

- faxon,

- szemeélyesen.

Ajanlatkérésre a jegyz06, vagy a Képviselo-testiilet felhatalmazdsa alapjan a
székhelytelepiilés polgarmestere jogosult.

Az ajanlatkéré az ajanlattevéknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni — az egyenld
esély biztositasa érdekében-, abban adatmodositas nem végezhetd. A beszerzés targyat ugy
kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfelel6 ajanlatot tehessenek €s a
benyujtott ajanlatok Gsszehasonlithatok legyenek. Az ajanlatkérés nem mindsiil
megrendelésnek  (kotelezettségvallalasnak). Az  ajanlattételi hataridét ugy kell
megéllapitani, hogy az ajanlattevék egyenlé eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek.

A beszerzés targyaval osszefiiggésben az ajanlatkérésnek legalabb az alabbiakat kell
tartalmaznia:

a) akoltségvetési szerv megnevezéseét, cimet;

b) abeszerzés targyaban pontos meghatarozasat, fobb adatait;

c) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgéltatassal kapcsolatos
kiko6téseket, feltételeket;

d) az ajanlat benydjtdsanak modjat, hataridejét;

e) az ajanlat elbirdlasanak szempontjait;

f) a szerzddéskotés feltételeit (amennyiben a beszerzés Iétrejotte
szerzOdéskotést igényel).

Az ajanlatkérés moédja:
a) amennyiben a beszerzés egyedi értékhatara a nett6 200 000 Ft-ot nem

haladja meg, nem sziikséges sem irasos megrendelés, szerzodés
(kotelezettségvallalas), sem ajanlatkéres,

b) amennyiben a beszerzés egyedi értékhatara a nettd 200 000 Ft és
500 000 Ft kozotti értékhataron beliil van, a kotelezettségvallalast
irasba kell foglalni, de ajanlatkérés, versenyeztetés nem sziikséges.
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¢) amennyiben a beszerzés egyedi értékhatara a netté meghaladja a nett6
500 000 Ft-ot, harom ajanlatot kell kémi és a kotelezettségvallalast irasba
kell foglalni,

d) amennyiben a beszerzés egyedi €rtékhatara meghaladja az 1 000 000 Ft-ot,
az ajanlatkérést k6zz¢é kell tenni az Onkorméanyzat honlapjan.

Az ajanlatok kérésére felhatalmazott az ajanlatok beérkezését kovetben tdjékoztatja a
kotelezettségvallalasra  jogosultat a legkedvezébb  ajanlatrél. Ennek alapjan a
kotelezettségvallalé dont a beszerzés végrehajtasardl.

A beszerzés végrehajtasardl sz616 dontés soran a
a) legalacsonyabb Gsszegli ellenszolgaltatast, vagy

b) az Gsszességében legelénydsebb ajanlatot

kell figyelembe venni. Amennyiben az Osszességében legel6nydsebb ajanlat keriil
kivalasztasra, annak okat frasban a déntéshozonak indokolni kell.

Az ajanlatok a kifizetés dokumentumét képezik, ezeket a szamlak mellé csatolni kell.

Az ajanlatkérd a beszerzés targyéanak jellegére, bonyolultsigéra is figyelemmel a beszerzési
eljarasban megfeleld szakértelemmel és tapasztalattal rendelkez6 kiilsé szakért6t kérhet fel
kozremikodésre.

2. Osszeférhetetlenség

A beszerzések elSkészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbirdlasdban részt vevd
személy, (szakért6):

— mnem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevOonek, vagy az
ajanlattevd képviselGjének hozzatartozédja, vagy kozeli rokona
[Ptk. 685. § b) pont];

— nem Aallhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb
szerz6déses jogviszonyban;

— nem lehet az ajanlattev6 tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

A beszerzések el6készitésében és az elbiralasban részt vevd, a vele szemben fennalld
Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a jegyzo felé.

IIl.
EGYEB RENDELKEZESEK

A pénziigyi kihatdssal biré6 beszerzések kapcsan a kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, a teljesités igazoldsa, az érvényesités, utalvinyozds végrehajtasi szabalyai
szerint kell eljarni. A beszerzéssel kapcsolatos szamlak, kiséré iratokkal (ajanlatok, indoklés)
valo felszerelésérdl a pénziigyi el6ado gondoskodik.

A beszerzések végrehajtasinak szabalyszerliségét a FEUVE keretében ellendrizni kell,
melynek tapasztalatair6l a képviselG-testiiletet — az éves munkatervben foglaltak idépontban —
a jegyzének tajékoztatni kell.
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A beszerzési eljarasok szabalyszerliségét, gazdasagossagat, ésszerliségét a belsd ellendr a
KépviselG-testiilet altal elfogadott éves belso ellenérzési terv alapjan ellendrizheti.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabalyzat 2018. januar 1. napjan 1ép hatdlyba. A mindenkori kdzbeszerzési
értékhatart elér, vagy azt meghaladd beszerzések rendjét a Kozbeszerzési szabalyzat
tartalmazza.

A jegyzének kell gondoskodni arrdl, hogy a Beszerzési szabalyzatban foglalt el6irasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 1. szamu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a Beszerzési szabalyzatban
nevesitett feleldsségi, hatés és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felelSs.

Aszar, 2017. december 20.

......................

Lanczeéndorfer Melinda
aljegyz6




